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Avviso pubblico di manifestazione di interesse per l'individuazione degli operatori economici da 

invitare alla RdO su MePA per l'affidamento, ai sensi dell’articolo 50 del D.lgs. n. 36/2023 e 

ss.mm. e ii., del servizio di Tesoreria e Cassa dell’Istituto Centrale per la Patologia degli Archivi 

e del Libro.  
 

Art. 1 – Oggetto dell’Avviso 

Con il presente Avviso, l’Istituto Centrale per la Patologia degli Archivi e del Libro (di seguito “Istituto” 

o “Amministrazione”), ente dotato di autonomia speciale del Ministero della Cultura, intende avviare 

un'indagine di mercato, secondo quanto previsto dall’art. 2 dell’Allegato II.1 del D.lgs. n. 36/2023 e 

ss.mm. e ii., per individuare Istituti di credito o Banche da invitare alla procedura di gara, da espletarsi 

ai sensi dell’articolo 50 del D.lgs. n. 36/2023 e ss.mm. ii., per l’affidamento, mediante richiesta di offerta 

(RdO) nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), del servizio di 

Tesoreria e Cassa dell’Istituto. 

Il presente Avviso è preordinato esclusivamente a conoscere gli operatori economici interessati a 

partecipare alla procedura di selezione per lo specifico affidamento e tale fase, non vincolante per 

l’Istituto, non ingenera negli operatori alcun affidamento sul successivo invito alla procedura stessa. 

Trattandosi di un’indagine conoscitiva, non sono previste graduatorie di merito e/o attribuzione di 

punteggio. 

L’affidamento ha per oggetto il servizio di Tesoreria e Cassa consistente nel complesso di operazioni 

legate alla gestione finanziaria dell’Istituto e finalizzate, in particolare, alla riscossione delle entrate e 

al pagamento delle spese facenti capo all’Istituto e dallo stesso ordinate, alla custodia e amministrazione 

di eventuali titoli e valori e all’eventuale rilascio di carte di credito, di debito e prepagate. 

La durata del servizio sarà di 3 anni, a decorrere dalla data indicata in Convenzione, con possibilità di 

rinnovo biennale d’intesa tra le Parti qualora ricorrano i presupposti di legge in vigore al momento della 

scadenza. 

L’importo a base di gara è di € 4.000,00 (quattromila/00) netti annui, oltre imposte e oneri di legge 

laddove dovuti, per un ammontare complessivo stimato - per l’intero periodo - non superiore a € 

20.000,00 (ventimila/00), oltre imposte e oneri di legge laddove dovuti. 

Alla scadenza della Convenzione, nelle more dell’individuazione del nuovo affidatario ed il 

conseguente passaggio di consegna, è fatto comunque obbligo per il Tesoriere di proseguire la 

prestazione alle medesime condizioni pattuite. 

Al fine di consentire una migliore valutazione dell’interesse a partecipare, l’Istituto comunica i seguenti 

dati: 

Anno 2023: N. reversali 402 N. Mandati 483 Anticipazioni di cassa utilizzate 0 

Anno 2024: N. reversali 332 N. Mandati 353 Anticipazioni di cassa utilizzate 0 

Anno 2025: N. reversali 326 N. Mandati 374 Anticipazioni di cassa utilizzate 0 

 

Art. 2 – Oggetto del Servizio 

L’affidamento ha per oggetto il servizio di Tesoreria e Cassa dell’Istituto. 
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In particolare: 

- servizi di cassa, apertura e gestione di conto corrente “Home Banking”; 

- gestione degli incassi e dei pagamenti esclusivamente attraverso ordinativi informatici/telematici; 

- gestione degli incassi e dei pagamenti attraverso strumenti evoluti di pagamento/incasso quali a titolo 

non esaustivo F23/F24/F24EP/MAV/bonifico bancario; 

- pagamento di utenze, imposte, tasse e contributi previdenziali ed assistenziali, fornitori; 

- conservazione e gestione documentale, tenuta, conservazione e aggiornamento del giornale di cassa; 

- servizi inerenti al nodo dei pagamenti SPC nel rispetto delle regole dettate dalla PSD; 

- servizi relativi al nodo dei pagamenti PagoPA (in attuazione dell’art. 5 del Codice 

dell’Amministrazione Digitale); 

- servizi di assistenza e remote banking; 

- pagamenti extra SEPA ed in valuta estera (le spese per i bonifici extra SEPA ed in valuta estera 

costituiranno nota di debito a carico dell’Amministrazione, che provvederà ad emettere il relativo 

mandato a copertura). 

 

Art. 3 – Soggetti ammessi 

Sono ammessi a partecipare gli operatori economici, ex art. 65 del D.lgs. n. 36/2023 e ss.mm. e ii., 

autorizzati all’esercizio dell’attività bancaria, ai sensi dell’art. 50 del D.P.R 97/2003, abilitati alla 

categoria merceologica del MePA: “Servizi - Servizi bancari – Servizi di Tesoreria e/o Cassa”.  

 

Art. 4 – Requisiti necessari per la partecipazione 

Sono ammessi alla RdO gli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti: 

• Requisiti generali: 

- assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 94 del D.lgs 36/2023 e ss.mm.ii. e dall’art. 53, 

comma 16 ter, D.lgs. 165/2001; 

- possesso dell’autorizzazione allo svolgimento dell’attività di cui all’art 10 del D.l.gs 385/1993, 

dell’iscrizione di cui agli artt.13 e 14 del medesimo decreto, ovvero essere previsti dall’art 16 comma 3 

del detto dlgs n°385/1993. 

• Requisiti di ordine speciale ai sensi dell’art. 100 del D.lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.: 

- possesso dell’esperienza necessaria per eseguire l’appalto con adeguato standard di qualità; 

- solidità patrimoniale espressa dal patrimonio netto annuo non inferiore a € 100.000.000,00 (euro 

centomilioni/00) e risultante dai Bilanci degli ultimi tre esercizi; 

- iscrizione nel registro della C.C.I.A.A. con oggetto sociale relativo all’attività oggetto del servizio; 

- iscrizione al MEPA – categoria “Servizi - Servizi bancari – Servizi di Tesoreria e/o Cassa”; 

- aver eseguito, per almeno tre anni, nel quinquennio antecedente la pubblicazione del presente Avviso, 

senza risoluzione anticipata a causa di inadempimenti o per altre cause attribuibili a responsabilità del 

concorrente, uno o più servizi di Tesoreria e/o Cassa per conto di altri uffici del Ministero della Cultura 

e/o altra Amministrazione pubblica e/o Enti Pubblici; 

- capacità di garantire lo svolgimento di tutte le operazioni oggetto del servizio della presente procedura 

mediante l’utilizzo di strumenti telematici-digitali integralmente sostitutivi della documentazione 

cartacea; 

- avere una filiale, un'agenzia o uno sportello già operante sul territorio comunale di Roma. 
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Eventuali raggruppamenti dovranno essere costituiti in coerenza con la normativa vigente. 

 

Art. 5 – Modalità di scelta dei contraenti 

Trattandosi di una preliminare indagine di mercato, l’Istituto individuerà gli operatori economici da 

invitare alla successiva RdO, nel rispetto dei principi di concorrenza, non discriminazione, 

proporzionalità e trasparenza. Gli operatori economici selezionati riceveranno la lettera di invito alla 

RdO, secondo la vigente normativa. 

Le manifestazioni di interesse, di cui all’allegato “Modello A”, non saranno dichiarate ammissibili 

qualora: 

- siano pervenute oltre il termine previsto; 

- non risultino sottoscritte; 

- non risultino corredate da una copia del documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore; 

- non risultino riferite a operatori economici iscritti al MePA nella categoria indicata. 

Verranno invitati alla successiva RdO tutti i soggetti che avranno dichiarato il possesso dei requisiti 

richiesti nel presente Avviso. L’invito alla RdO non costituisce prova definitiva del possesso dei 

requisiti richiesti che, pertanto, l’Amministrazione dovrà richiedere e accertare nel corso della 

procedura di affidamento. In caso di mancata comprova dei requisiti autocertificati si procederà, in 

conformità con le vigenti disposizioni di legge, alla denuncia all’Autorità Giudiziaria e alla 

comunicazione all’ANAC. 

 

Art. 6 – Modalità di presentazione dell’istanza 

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 6 

maggio 2026, la propria manifestazione di interesse utilizzando il “Modello A” allegato al presente 

Avviso. 

Il suddetto termine è da intendersi perentorio e non verrà ritenuta valida alcun'altra dichiarazione, anche 

se sostitutiva o aggiuntiva di quella precedentemente inoltrata. 

L’istanza dovrà essere trasmessa, a pena di esclusione, via posta elettronica certificata all’indirizzo: 

ic-pal@pec.cultura.gov.it 

con ad oggetto la seguente dicitura: “Manifestazione di interesse per l'individuazione degli operatori 

economici da invitare alla RdO su MePA per l'affidamento, ai sensi dell’articolo 50 del D.lgs. n. 36/2023 

e ss.mm. e ii., del servizio di Tesoreria e Cassa dell’Istituto Centrale per la Patologia degli Archivi e del 

Libro”. 

Alla manifestazione di interesse non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. 

 

Art. 7 – Criterio di aggiudicazione 

Il servizio di Tesoreria e Cassa sarà aggiudicato secondo il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 

108, comma 3, del D.lgs. n. 36/2023 e ss.mm. e ii. 

L’Istituto si riserva, sin da ora, di non procedere all’indizione della fase successiva della procedura per 

l’affidamento del servizio in questione, ovvero di avviarne una diversa, di sospenderla, di modificarla 

o di annullarla integralmente o parzialmente. L’Istituto si riserva, altresì, di non procedere 

all’aggiudicazione della gara se nessuna offerta risulti conveniente o idonea. 

mailto:ic-pal@pec.cultura.gov.it
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Qualora, nei termini prescritti dal presente Avviso, pervenga una sola manifestazione di interesse, 

rispondente alle esigenze dell’Istituto, l’Amministrazione, nel limite della spesa prevista, si riserva la 

facoltà di procedere comunque con l’affidamento purché si tratti di Istituto di credito o Banca in 

possesso dei requisiti richiesti. 

Qualora, nei termini prescritti dal presente Avviso, non pervenga alcuna manifestazione di interesse, 

l’Istituto si riserva, infine, la facoltà di procedere con l’affidamento diretto tramite il Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) con un soggetto che, in possesso dei requisiti 

richiesti, sia comunque un Istituto di credito o Banca, rispondente alle esigenze dell’Istituto e nel limite 

della spesa prevista. 

Non sono ammesse offerte indeterminate, condizionate, parziali, plurime, tardive, alternative e al rialzo 

rispetto agli importi posti a base di gara. 

 

Art. 8 – Tutela della privacy 

Ai sensi e per gli effetti di cui al Regolamento (UE) 2016/679 e al D.lgs. 196/2003 e ss.mm. e ii., i dati 

personali conferiti saranno trattati, anche con strumenti informatici, per le finalità e le modalità di cui 

al presente Avviso, nel rispetto della vigente normativa. 

 

Art. 9 – Informazioni e chiarimenti 

Chiarimenti e informazioni possono essere chiesti all’Istituto al seguente indirizzo email:  

ic-pal@cultura.gov.it  

entro e non oltre le ore 10:00 del 4 maggio 2026. 

Il Responsabile unico del progetto è la dott.ssa Martina Pelizzo, Funzionaria Amministrativa.  

 

Il presente Avviso è pubblicato per 15 giorni consecutivi sul sito istituzionale dell’Istituto, sezione 

“Amministrazione Trasparente”. 

Si allega al presente Avviso, quale parte integrante dello stesso, il Modello A di manifestazione di 

interesse.  

 

 
LA DIRETTRICE 

       Dott.ssa Michela Palazzo 
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